KULUP SAYMANI GOREV TANIMI

Kuliip saymani olarak, kuliibiiniiziin mali isleyisini yonetir; biitgeye uygun hareket edilmesini
saglar ve gelir—giderleri diizenli olarak takip ederek mali sorumlulugun dogru sekilde yerine
getirilmesini temin edersiniz.

Sorumluluklarimz:
e Her ay yonetim kurulunu kuliibiin mali durumu hakkinda bilgilendirmek

e Bagis ve kaynak gelistirme faaliyetlerinin sonuglarimi her ay yonetim kurulu ile
paylagmak

e Yonetim kurulu ve kuliip toplantilarinda, hesap bakiyeleri ve 6demelerin kuliip mali
faaliyetleriyle uyumlu sekilde tutanaklara gegmesini saglayacak giincellemeler yapmak

e Tiim mali kayztlar, gerektiginde hesap verilebilirligi saglamak amaciyla diizenli sekilde
saklamak

e 31 Aralik’tan 6nce yapilacak se¢imli genel kurul toplantisinda bir 6nceki Rotary yilina ait
mali raporu sunmak; ayrica 31 Ocak’tan dnce yapilacak bir toplantida yilin ilk alt1 ayina
ait ara mali raporu paylagmak

¢ Rotary yili1 sonunda detayl bir y1llik mali rapor hazirlamak

e Yerel veya ulusal mevzuat gerektiriyorsa, kuliiblin mali faaliyetlerini incelemek {izere
kuliip disindan bagimsiz ve yetkin bir muhasebeci ile ¢aligmak

e Kuliibiiniizlin bir uydu kuliibii varsa, buna ait denetlenmis veya gozden gecirilmis mali
raporu yonetim kuruluna sunmak

e  Gelir ve giderleri; kuliip operasyonlar ile bagislar / hizmet projeleri / girisimler olarak
ayr kategorilerde takip etmek

e Kuliipte yoksa bir yedek (rezerv) fon olusturulmasini saglamak

Sayman olarak, kuliibiin vergi islemlerinden de sorumlu olabilirsiniz.
Bu nedenle:

Ulkenizdeki vergi mevzuatim bilmeniz énemlidir

Burs fonu, vakif yapisi veya tiizel kisilik gibi durumlarda 6zel diizenlemeler olabilir

Bu konularda kuliibiiniizden veya ¢evrenizden uzman goriisii almaniz énerilir
Gorevinizle ilgili sorularmiz oldugunda:

Bolge mali isler komitesine

Diger kuliip saymanlarina basvurabilirsiniz.

Ayrica Rotary destek merkezi ile iletisime gecebilirsiniz: bilgi@rotary2430.org.tr

Bolge 2430 Rotary ofisi 0 (312) 438 36 40
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