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Bolge egitim asamblesine katilmadan 6nce gorevinizle ilgili bilgi edinmek
icin bu el kitabina basvurabilirsiniz.

Sorular?

Gorevinizle ilgili sorulariniz icin yardimci guverndriiniiz, eski kultip
saymanlari yahut bolge mali komitesi gibi diger liderlerle gorisebilirsiniz.
Kullip ve Bolge Destek ve mali temsilcileriniz de size destek olmaya hazirdir.
ABD’deki merkez ve uluslararasi ofislerimizin yani sira Rotary'nin internet
sitesi araciligiyla sizlere dokuz dilde destek veriyoruz.

Bu el kitabi yahut diger Rotary egitim malzemeleriyle ilgili sorulariniz i¢in
learn@rotary.org adresiyle iletisime gecebilirsiniz.
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KULUP
SEKRETERI

OLARAK _
GOREVINiZ

Kultp sekreteri olarak kultibiinliziin sorunsuz bir sekilde yiritilmesine
yardimci olursunuz. Kulibun egilimlerini gézlemleyip neyin ise yarayip

neyin yaramadigini belirler ve bu bilgiyi kultip ve bdlge liderleriyle
paylasirsiniz.

Daha detayl bilgiyi, Kullip Liderligi: Sekreter el kitabinda bulabilirsiniz.

SORUMLULUKLAR
TUM KOMITELER

Bolge egitim asamblesine ve bolge konferansina katilmak

Gelecek donem sekreteriyle tanisip kullp kayitlarini devralmak

Gelecek donem yonetim kurulu tyeleriyle tanismak

Halihazirda yoksa Rotary.org tizerinden bir My Rotary hesabi agmak

Degisiklikler oldukca kuliiblniziin kayitlarini ve tye listesini My Rotary tizerinden glincellemek
Kullip saymanina Ocak ve Temmuz tarihli faturalar iletmek

Kulip yonetim kurulu ve kuliip yénetim komitesinde gorev almak

Kullip ve yonetim kurulu toplantilari ile kuliip asamblelerinde toplanti notlarini tutmak

Resmi Rehber'de ve Rotary kayitlarinda kuliip ve gorevli bilgilerini giincellemek

isimlik ve diger malzemeler gibi toplantilarda kullanilan tanitici malzemeleri ayarlamak

Devam listesini almak ve bu devam listesi raporlarini aylik olarak bolge guvernériiyle paylasmak
KulUbiin ge¢mis kayitlarini korumak

Rotary yili sonunda yillik bir rapor hazirlamak

Kullip baskani, sayman ve komitelere gerektigi durumlarda destek olmak

Gorevi devredeceginiz kisiyle tanisip kullip kayitlarini devretmek



NE BEKLIYORSUNUZ?
CANLI BIR KULUP OLUN

Canli Bir Kultip Olun el kitabi
asagidakileri icerir:

- Bolgenizden bir kullip basan hikayesi

- Kuliibuinuziin deneyebilecegi fikirler

- My Rotary tzerinden kultbiintzin
kullanabilecegi kaynaklar

Ucretsiz kopyaniza
shop.rotary.org
adresinden erisebilirsiniz.

Rotary g@




BOLUM 1

MY ROTARY

Rotary.org adresindeki My Rotary lizerinden kullip islerini verimli ve hizli bir
sekilde halledebilir ve Rotary’nin kullibuiniizle ilgili en giincel kayitlara sahip
olmasini saglayabilirsiniz. Halihazirda bir hesabiniz yoksa Ek 1’de yeni bir hesabin
nasil agildigr anlatilmaktadir.
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Rotary gegmiginizi otary'ni Kuliip rapor ve Rotary'ye ait haber ve
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Déneminiz 1 Temmuz'da basladiginda, sorumluluklarinizi yerine getirebilmeniz
icin gereken tuim ozellik ve baglantilara otomatik olarak erisim
saglayabileceksiniz. Bunlari bulabilmek icin My Rotary hesabiniza giris yapiniz.
Sonrasinda Club Administration (Kullip Yonetimi) sayfasindaki Manage (Y6netim)
sekmesine giriniz.

Kullp sekreteri olarak My Rotary lzerinden asagidakileri yapabilirsiniz:

« Kisisel bilgileri glincelleme

o Kuliip verilerini glincelleme (nasil yapilacagini 6gren)

« Uyelik verilerinin giincellenmesi (liye kayitlarinin nasil acildigini, giincellendigini
yahut silindigini 6gren)

* Rotary Kullip Merkezi tizerinden kullibiiniziin hedefleri ve bu hedeflere ulasma
yolunda hangi asamada oldugunu gorebilir ve diizenleme yapabilirsiniz.



e Kullp yetkilisiraporlarinin olusturulmasi
o Glnluk kultip bakiye raporunu gérmek
« Katki ve takdir raporlarini gérmek

« SHARE ve ¢ocuk felci raporlarini gérmek

Yalnizca siz ve kuliip baskaniniz kuliip yetkilileri ekleyebilir ve tstlendikleri
sorumlulugun gerektirdigi kaynaklara erisim verebilirsiniz.



BOLUM 2

KULUP YONETIMI

-
L 4

TIPIK FAALIYETLER

Tdm kuliip sekreterlerinin sorumluluklar benzerdir. 18 aylik gorev siirenize hizlica bir g6z atalim.

™ OCAK-HAZIRAN: GOREVE HAZIRLANMA

* Eger yoksa, Rotary.org iizerinde My Rotary » Bolge egitim asamblesine katilin
hesabi agmak (Talimatlar icin bkz. Ek 1) « Davet edildiginiz taktirde, goreve

 Bu el kitabinda belirtilenler, Standart Rotary baslayacak yonetim kurulu ve halihazirdaki
Kullip Tuzigu, Tavsiye Edilen Rotary Kullip yonetim toplantilarina katilin.

ictiiztikleri ve kuliibiiniiziin tiiziik ve ictiiziikler-
ine asina olmak.

» Bolge egitim asamblesi dncesinde Ek 2'deki
tartisma sorularini gézden gegirmek

« Gelecek donem kullip baskaniyla bir araya

 Bolge egitim asamblesi sonrasinda, yeni
Rotary yil kultip planlarini tartismak tizere
gelecek donem bagkani tarafindan diizenlenen
kullip asamblesine katilin

o Tlm Uyeler icin kullip aidat ve 6dentileriyle

gelerek: ilgili bir cizelge hazirlayin (aylik, ceyreklik
- Kultip hedeflerini tartisin yahut yari yillik) ve aldiginiz aidat ile
- Kullip faaliyetlerini planlayin odentileri nasil kayit altina alacaginizla

- Idari gérevlerin nasil paylasilacagina karar verin ilgili bir plan yapin.

o Gorevi devreden sekreterle bir araya gelerek:

- Kullip stireglerini gézden gegirin

- Kullip faturasini g6zden gegirin

- Kullip kayitlarina, miilk ve arsivleriyle glincel
Yontem El Kitabina erisim saglayin



" TEMMUZ: GOREVE BASLAYIN

¢ Kulup faturasini saymana ileterek zamaninda

6denmesini saglayin
o My Rotary Gizerinden kulup bilgileri

degistiginde glincellemeleri yapin, Gye

kayitlarindaki glincellemeleri yapin (yeni iye
ekleme, tye bilgilerini glincelleme ve Uye silme
ilekultip verilerini glincelleme) ve raporlari

inceleyin.

* My Rotary lizerinde yeni kullip gorevlilerinin

atandigina emin olun.

“NARALIK

* Secilen gorevlilere yillik toplanti icin destek

verin

o Ocak ayinda alacaginiz kuliip faturasinin dogru
olmasini saglamak icin kullp tyelik listesinin

glincel olduguna emin olun.

= oK

* Baskan ve yonetim kurulu ile kullibiin faaliyet
planini g6zden gecirin ve yari-yil raporunu

hazirlayin

« 1 Subat’a kadar My Rotary tzerinden kuliip
gorevlilerini bildirin (g6revli nasil eklenir) yahut
isimlerini data@rotary.org adresine e-postayla

gonderin
* Kullip saymaniyla koordineli bir sekilde

calisarak kuliip faturasinin 6denmesini saglayin

SUBAT

e Kulibunuz, guverndr aday adayi olarak
bir Giye 6nermek istiyorsa, konuyla ilgili
karari destekleyen 6neriyi ve bolge
guvernoér-aday formunu boélge se¢im
komitesine iletin.

=™ NISAN

Bir sonraki yil gérev yapacak sekreteri
bilgilendirmeye baslayin

 Rotary toplantisi icin delegelerin tanitim
belgelerini hazirlayin (bkz. 15.050 sayih
Rotary Uluslar arasi Tiizigu ve ek 3).

™ HAZIRAN

o Temmuz ayinda gonderilecek faturanizin
dogru olmasini saglamak icin kuliip Gyelik
listenizin glincelligini dogrulayin

o Kulip icin yillik raporunuzu hazirlayin

« Kullibin kayitlarini, malzemelerini ve
arsivini gorevi devralacak sekretere verin



BASKANLA CALISMAK

Gogunlukla toplantilarla ilgili olmak tzere, kuliip bagkaninizla yakinen ¢alisacaksiniz. Yil
baslamadan 6nce bir araya gelerek gorev ve sorumluluklarinizi ve birlikte nasil calismayi
planladiginizi tartisin. Ornegin baskaniniz toplantilara liderlik edebilir, fakat siz de
toplantilari planlayip lojistik diizenlemeleri yapabilirsiniz. Ayni zamanda hangi
gorevlerin diger kulip liderlerine delege edilmesi gerektigini de kararlastirin.

Her ikiniz de kullibiin son durumu ve halihazirda yirirlikte olan proje ve faaliyetleri
hakkinda bilgi almak icin halen gérev yapmakta olan kuliip liderleriyle bulusmalisiniz.
Kulibiin yonetsel isleyisi hakkinda daha fazla bilgi alip faaliyetlerinin stirekliligini
saglamak icin gerekirse kullip yonetim kurulu toplantilarina katilin.

KOMITELERLE CALISMAK

Otomatikman kullbunizin idari komitesinin bir Gyesi sayilirsiniz. Bu komitenin
sorumluluklar séyledir:

* Kullip toplantilari ve 6zel programlarin planlanmasi

« Uyeler icin sosyal faaliyetlerin organize edilmesi

« Kuliip bilteninin hazirlanmasi ve kultip internet sitesinin glincellenmesi

Kullp tyelik komitenizle de bir araya gelerek yirittikleri calismalari ve onlara nasil
destek olabileceginizi gérismelisiniz. Yeni iye secimi strecindeki gorevlerinizle ilgili
olarak bkz. Tavsiye Edilen Rotary Kullip ictiiziikleri

TOPLANTILAR
YONETIM KURULU TOPLANTILARI

Baskan, gelecek dénem baskani (ya da heniiz gelecek donem bagskani secilmemisse
baskan-adayi), sayman, gorevi devredecek baskan ve kullibiiniizlin i¢tliziigiinde
belirtilen diger idarecilerle birlikte kulibuiniizin yénetim kurulu Gyelerinden birisiniz.
Baskan yardimcisi ve toplanti sorumlusu da yénetim kurulunda goérev alabilir.

Kullp yonetim kurulu toplantilarina baskan liderlik eder. Sekreterin gorevleri genellikle
asagida belirtildigi gibidir:

« Baskanla birlikte calisarak bir toplanti glindeminin olusturulmasi

 Yonetim kurulu Uyelerine toplanti davetleri ileterek katimlarinin onaylanmasi

« Toplanti sirasinda notlar tutarak kulp icin bir rapor hazirlamak

« ihtiyac duyulan destek malzemelerinin saglanmasi

« Gerektigi durumlarda guvernor yardimcisinin davet edilmesi

Gorev doneminizden 6nce, gorevi devralacak baskan yeni baslayacak yila hazirlik
amaciyla yeni yonetim kurulu Gyelerini toplantiya cagirabilir.



E-kultplerin farkli
gereksinimleri
vardir. Detaylar icin

bkz. Standart Rotary

Kullip Tazig
Madde 6.

Yeni tyelerin
grupla kaynasmasi
ve kulUbuln
gelecegiyle ilgili
kararlarda rol
almalariicin onlari
kultp
asamblelerinde
konusmalarr icin
tesvik edin.

KULUP TOPLANTILARI

Baskan ve kullip yonetim komitesine, her toplanti icin glindem hazirlanmasi
konusunda yardimci olmak. Toplantiyla ilgili sorumluluklariniz asagidakileri
de kapsayabilir:

 Duyurularin hazirlanmasi

° Programlarin planlanmasi

* Misafir konusmacilarin programlanmasi

Kullip yonetim komitenizden, toplantiyla ilgili asagidaki lojistik konulariyla
alakali destek isteyebilirsiniz:

* isimliklerinin dagitilip toplanmasi

° Devami takip etme

* Yemek (cretlerinin 6denmesi

e Ziyaretci konusmacilarla ilgili diizenlemelerin yapilmasi (seyahat, masraflar,
takdir mektuplan)

Uygulamali bir proje yahut her ay bir kokteyl gibi uygulamalarla diizenli
toplantilarinizin formatini degistirmeyi disunebilirsiniz.

KULUP ASAMBLELERI

Gogu kullp her yil dort ila alti arasinda asamble diizenlerken bazi kultipler
icin bu sure ayda birdir. TUm Gyeler katilmalidir. Sizin géreviniz, bagkana
danisarak kullip asamblelerinin tarihini belirlemek, baskan ve kullip yonetim
kurulu komitesiyle birlikte calisarak organizasyonu yapmak, toplanti
notlarini tutmak ve toplanti sirasinda baskana yardimci olmaktir.

Asambleleri asagidakileri yapmak icin kullanabilirsiniz:

* Proje fikirlerinin goriusilmesi yahut halihazirda devam eden projelerle ilgili
glincelleme yapilmasi

« Uyelerin kuliiple ilgili sevdikleri ve degistirilmesini istedikleri seylere dair bir
acim oturum diizenlenmesi

* Hedefler ve eylem planlariyla ilgili geri bildirim alip fikir birliginin saglanmasi

* Komite faaliyetleri ve inisiyatifleriyle ilgili glincellemelerin yapilmasi

* Rotary ve Vakif programlarina katilimin arttirilmasi

 Kullip ve lye basarilarinin takdir edilmesi



GUVERNOR ZIYARETI

Guvernor bolgedeki her kullibii ziyaret eder. Gorevi devralacak guverndr yahut
guverndr yardimciniz, 1 Temmuz'dan 6nce size bu ziyaretin tarihi hakkinda bilgi
verecektir. Bu ziyarete hazirlanmak icin baskana nelerin gerekebilecegini sorun,
ornek olarak, detayl komite plani raporlari, faaliyetler ve basarilar. Kullibliniiziin
hedefine ulasmak icin gosterdigi ilerlemelere dair konusmaya hazir olun.
Guverndriun beklentileriyle ilgili sorulariniz varsa guverndr yardimciniza
danisabilirsiniz.

Bolge konferansiyla ilgili sorumluluklariniza dair bilgi edinmek icin bkz. Ek 4.

ILETISIM
Cogu Rotary kuliiblinde yazismalari sekreter yanitlar yahut ilgili kisilere iletir.

E-posta ve mektuplara yanit vermek icin bir sire¢ olusturmak adina kuliip
baskaninizla birlikte calisin.

HABER BULTENI

Kullip bulteni, tarihi yaklasan toplanti programlari, Gyeler tarafindan gosterilen
Ustln hizmetlerin takdiri ve proje ile faaliyet detaylari hakkinda tiyelere giincel bilgi
sadlar.

Bu bltenin hazirlanmasindan kullip yonetim komitesi sorumludur. Bu komitenin
bir Uyesi olarak komite raporlari, yonetim kurulu kararlari ve guvernériin ayhk
yazismalar, The Rotarian yahut Rotary bolgesel derginiz ve The Rotary bulteni gibi
bir icerik saglamaniz gereklidir.

INTERNET SITESI VE SOSYAL MEDYA

Kulliblin internet sitesi ve sosyal medya hesaplari, tyelere ve lye adaylarina,
topluma ve yerel haber kanallarina gerekli bilgileri saglar. internet sitesine icerik
hazirhgi konusunda kullip yonetim komitesine yardimci olun ve sizinle internet
ortaminda iletisime gecmek isteyen Uye adaylari ve proje ortaklariyla iletisime

gecin.

Ucretsiz kullip haber biilteni sablonlari, antet, sunumlar ve giincel logolarimiz
da dahil olmak Uizere daha fazlasina erismek icin Rotary’nin Marka Merkezi'ni
ziyaret edin. Kuliip internet Siteleri icin Hizli Baslangi¢ Kilavuzu’nu kullanarak
sanal varhginizi guincelleyebilirsiniz.

BOLGE GUVERNORU VE ROTARY CALISANLARININ
BILGILENDIRILMESI

Bolge guverndri ve Rotary calisanlarinin 6zel kullip faaliyetleri hakkinda bilgi sahibi
olmalarini saglayin. Basarili projeleri ve faaliyetleri Rotary Vitrin’de paylasin. Rotary
calisanlarina, kulibiinlziin etkin buldugu inisiyatifler hakkinda bilgi verin.



SECIMLER

Her kullip gorevli el kitabinda, ilgili ofisin sorumluluklarinin listelendigi bir sayfalik
gOrev tanimi sayfasi mevcuttur. Bu sayfayi cogaltin ve kuliip ¢alisani olabilecek
kisilere dagitin. Ya da baskan, sayman, sekreter ve diger kuliip liderlik
gorevlerindeki kisilerin yetkinliklerine dair bilgileri kullip internet sitesinde ya da
haber bulteninde paylasin. Gorevlilerin secimiyle ilgili yillik toplanti en ge¢ 31
Aralik’a kadar yapilmalidir.

Suregle ilgili daha detayli bilgi icin kulup ictiztigu yahut Tavsiye Edilen Rotary
Kulup icttiziikleri belgelerine bakiniz.

YILLIK RAPOR

Rotary yili biterken yillik bir rapor hazirlayin ve bunu yilin son kuliip toplantisinda
sunun. Kullip baskani da bir rapor hazirlayacaktir, dolayisiyla tekrarlardan
kacinmak icin kendisiyle birlikte calisin. Raporunuz yil icinde neler oldugunu,
kuliip yonetim kurulunun aldigi aksiyonlari, ictiiziiklerdeki degisiklikleri, yeni
Uyeleri yahut tyelikten ayrilanlari ve baskanin raporuna dahil edilmemis stirme-
kte olan projeleri icermelidir.



BOLUM 3

UYELIK

UYELIK LISTELERININ GUNCELLENMESI

Sekreter olarak en 6nemli goreviniz kullip tye listelerinin glincel olmasini
saglamaktir. Degisiklikler olur olmaz My Rotary’e girisi yapiimaldir. Boylelikle
kultip faturanizin glincelligi de garanti edilmis olur. Ayni zamanda yeni Uyelerin
eklenmesiyle birlikte The Rotarian ya da bolgesel Rotary dergisine Uyelikleri de
baslatilmis olur. (Ayni adreste birden ¢ok Rotaryen ikamet ediyorsa ortak bir
sekilde resmi dergiye abone olabilirler).

Uyelik verilerinizi Rotary’e raporlamanin {ic yéntemi vardir:

1. My Rotary hesabiniz Gizerinden

2. Yerel timlesik veri tabaniniz Gizerinden (bkz. veri tabani saglayicilari listesi)

3. Ek 6’da bulunan Uyelik Veri Formu aracihigiyla (bunu data@rotary.org adresine
e-postayla iletebilir ya da +1-847-556-2207 numarali faksa iletebilir ya da yerel
Rotary ofisine yahut mali temsilciye e-posta yoluyla gonderebilirsiniz)
Uye verilerini My Rotary tizerinden géndermek icin hesabiniza giris yaptiginiza
emin olun. (Yeni hesap yaratmayla ilgili bilgi icin bkz. Ek 1). Yonet sekmesinden
Kuliip Yénetimi bélimiine tiklayip Uye ekleme/giincelleme/cikarma bdlimiini
secin. Degisiklikleri kaydetmek icin baglantilari belirtildigi sekilde takip edin. Bu
streclerle ilgili detayli bilgi icin nasil Gye ekleyip, glincelleyip yahut
¢ikarabileceginizi gosteren kilavuzlari indirebilirsiniz.

Yeni Uye 6nerme ve
se¢meyle ilgili Rotary kayitlarinda tiim kullip Uyelerinin e-postalarinin giincellenmesi sayesinde

bilgi icin bkz. Ek 5. Rotary.org Uizerindeki My Rotary hesaplarinin hazirlanmasi kolaylasmis olur.
Ayni e-posta adresi farkli iki Uye tarafindan kullanilmamalidir.
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BIR UYENIN CIKARILMASI

Sekreter olarak borclarini son 6deme tarihinden itibaren 30 guin icinde 6demeyen
tyelerle iletisime gecebilirsiniz. Borg tutarini ve son 6deme tarihini belirtin.
Belirtilen tutar iletisime ge¢cmenizin ardindan 10 giin icinde 6denmedigi taktirde
kuliip yénetim kurulu o kisinin tiyeligine son verebilir. Uye talep ettigi ve tiim
borglarini 6dedigi taktirde yonetim kurulu ilgili kisinin Gyeligini yeniden
baslatabilir.

Bir Uyeyi My Rotary lzerindeki kultip Uye listesinden ¢ikardiginizda bu
yaptiginiz degisiklik hemen gerceklesir ve kalicidir. Uyeyi yanlishkla
cikardiysaniz data@rotary.org adresine e-posta ile bildirin.

KULUP DEGISIKLIKLERININ RAPORLANMASI

Kuliip bilgisindeki her tiirlii degisiklik (6rn. yeni bir toplanti glini, saati ya da yeri)
aninda bolge guverndriine ve Rotary’e bildirilmelidir. Bu bilgileri My Rotary
Uzerinden glincelleyebilir yahut data@rotary.org adresine e-posta ile bilgi
verebilirsiniz.

RESMI REHBER BILGILERI

Bir sonraki Resmi Rehber’de kuliiblinlziin bilgileri arasinda goriilecek toplanti ve
gorevli bilgilerini My Rotary izerinden glincelleyebilirsiniz. Ayni zamanda rehberi
CD olarak mi yoksa ¢evrimici olarak mi almak istediginizi secebilirsiniz. Gorevli
bilgilerini gelecek donem bdélge guvernoriine de iletin ki kendisi gorevi
devralacak kullip baskanlariyla iletisime gecebilsin.

Internet erisiminiz yoksa, asagidaki bilgileri iceren bir mektubu Rotary’ye yahut
bolgenize hizmet veren uluslararasi ofise postalayabilirsiniz: kullip adi; bélge;
toplanti glinii, saat, ve yeri; ve kullip baskaniyla sekreterinin adlari, posta ve
e-posta adresleri ile telefon numaralari.

AYLIK DEVAM BILGILERINI RAPORLAMAK

Her kulup toplantisinda devam bilgisi alin ve ayda bir bélge guverndriine rapor
edin. KulGip yonetim komiteniz asadidakileri yaparak size yardimci olabilir:

o Kultip tyelerine tiim kuliip toplantilarinin en az %50’sine katilmalari yahut telafi
etmeleri gerektigini hatirlatarak

* Kullp Uyelerine kagirdiklari toplantilari nasil telafi edebilecekleri konusunda
talimat vererek, buna Rotary e-kultip toplantisina ya da hizmet projesine katilmak
da dahil

» Devam bilgisi alarak

Devam politikasi — devam bilgilerinin alinmasi, telafilerin kaydedilmesi ve
e-kultpler icin hiikiimler — Standart Rotary Kullip Tiizigu Ek 9'da aciklanmaktadir.



DIGER KULUPLERLE ILETISIM

Uyelerinden biri kuliibiiniizde toplanti diizenlediginde, kuliibiiniize transfer
oldugunda ya da yeni bir topluluga tasindiginda diger kulliplerle iletisime
gecmeniz gerekir.

Ziyaret eden Rotaryenlere kullip toplantilariniza katihmlariyla ilgili telafi belgelerini
verin yahut ziyaretcinin kullip sekreteriyle iletisime gecin.

Bir Gye sizin kulibiinlize transfer oldugunda 6nceki kulibiinden bu kisinin tyeligini
onaylamasini ve Uyenin kuliibe herhangi bir borcu olmadigini belirtmesini isteyin.
30 guin icinde yazil bir yanit almadiginiz taktirde Gyenin herhangi bir borcu
olmadigini varsayabilirsiniz. Transfer olan lyelerle kuliibe yeniden katilan eski
Uyelerin ikinci kez giris Ucreti 6demelerine gerek yoktur.

Kullibiinlzden biri bulundugunuz bolgeden tasindiginda kendisine bir baska
kulipte Uyeligine devam etmesini 6nerebilirsiniz. Diger kullibiin baskani yahut
sekreterine bu olasi yeni Gyeyle ilgili bilgi vermek icin Rotaryen Tasinma Formu’nu
kullanin.

Uyelerinizin toplanti diizenlerken gésterebilecegi kimlik kartlari bastirmak

isteyebilirsiniz. Bu kart yalnizca kisisel kullanim icindir. Kartlar, Rotary.org adresinde
belirtilen lisansli tedarikgiler araciligiyla temin edilebilir.
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BAGLANTI
KURUN

Asagidaki iletisim firsatlarini kullanarak
Rotary deneyiminizi tam anlamiyla
uluslararasi kilin.

ONLINE
ILETiSIM

A

Diger tyelerle
iletisime gecin:
Cevrimici Tartisma
Gruplan

Hizmet projelerine
katki saglayin:

Rotaryen

__— Faaliyet Gruplan

Yeni
arkadaslar edinin:
Rotary

Dostluklar Hizmet projelerinde

ortak calismalar
yuratun:
Rotary Fikirleri

Hizmet
basarilarinizi
paylasin:
Rotary
Showcase
Barisi insa edip
iliskileri gliclendirin:
Ulkelerarasi
Komiteler

Profesyonel
becerilerinizi paylasin:
Mesleki Egitim

Olasi proje Takimlari
ortaklarinizla p’

bulusun
Proje Fuarlari

Uluslararasi
misafirperverlik
paylasimi yapin:
Rotary Dostluk
Degisim Programi

GRUPLA

. Kuliip ortakliklarini
BAGLANTI

kutlayin: LA

BAGLANTI KURUN

KURUN

Rotary

ikiz Kulipler

FIKIRLERINiZi PAYLASIN

: www.rotary.org/myrotary




BOLUM 4

MALI DURUM

Ornek kultip faturasi

Sizin ve kullip saymaninin bazi ortak sorumluluklariniz vardir.
Bu sorumluluklara nasil yaklasacaginizi birlikte belirleyebilirsiniz.

KULUP FATURASI

UR kuluiplere yilda iki kez aidat ve UR 6dentileriyle ilgili fatura keser.
Temmuz basinda ve Ocak basinda olmak (izere iki fatura alacaksiniz.
Aidatlar, My Rotary, timlesik veri tabani, e-posta, faks ya da posta yoluyla
her yilin 1 Ocak ve 1 Temmuz tarihlerine kadar bildirdiginiz Gye sayilari
Uzerinden hesaplanir. Faturanin tamami 6denmelidir ve tutarda degisiklik
yapilamaz, dolayisiyla Uye listelerinizin gliincel olduguna emin olun.

Sayman, faturada gosterilen tutari 6demekle yiikiimliidiir, ancak siz ya da
baskaniniz da 6deme yapabilir. Kredi karti 6demeleri dogrudan My Rotary
Uzerinden yapilabilir. Fatura 6demesiyle ilgili detaylarla ilgili bilgi almak icin
bkz. Kulip Liderligi: Sayman el kitabi.

Temmuz ya da Ocak sonuna kadar fatura elinize ulasmadig taktirde
Rotary.org uizerinden faturanizin bir kopyasini yazdirabilir ya da
data@rotary.org adresine e-posta atarak veya uluslararasi ofisle iletisime
gecerek talep edebilirsiniz.

AIDAT VE ODENTILER

Rotaryenlerin kuliibe, bolgeye (eger bolge aidat aliyorsa) ve UR'ye aidat
o0demeleri gerekir. Saymaniniz Gyelerden toplanan ve tyelerin borglu
olduklari tutarlari takip eder.
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KULUP AIDATLARI

Uyeler tarafindan 6denecek kuliip aidatinin ne kadar olacagina kuliibiiniiz karar
verir. Bu fonlar toplantilar, yemekler, konusmaci armaganlari ve diger satin
alimlar icin kullanihr.

Kullip, bélge ve UR aidatlariyla ilgili bildirimleri, kullibliniiz tarafindan belirtildigi
sekilde lyelere gondermekten siz sorumlusunuzdur. Bildirim, yemek tutarlar
gibi bor¢larn da icermelidir. Aidat topluyorsaniz para transferi yapilmasi ve fis
verilmesiyle ilgili olarak saymandan destek alabilirsiniz.

Sayman, 30 giin icinde aidatlarini 6dememis Uyelerle ilgili size bilgi vermelidir.
ilgili iyeye 6denmesi gereken bakiye ve nihai bir son édeme tarihi bilgisini
iceren bir bilgi notu yollayin. Bakiye, bu bilgi notu tarihinden sonraki 10 glin
icinde de 6denmedigi taktirde s6z konusu kisinin tyeligi, kuliip yénetiminin
kararina bagh olacak sekilde sonlandirilabilir. Yonetim kurulu, Gyenin resmi ricasi
ve kullibe olan tiim borcunun 6denmesi sonrasinda Uyeligi yeniden aktive
edebilir.

UR UYE BASI AIDATLAR

Tam Gyeler UR'ye kisi basina aidat dder. Bu tutarlar, birden fazla dilde yapilan
yayinlar da dahil olmak (izere Rotary’'nin genel isletme giderlerinin yani sira
kullip, bolge ve proje destegi; yeni kullip liderleri icin egitim ve kaynaklarin
hazirlanmasi ve Rotary internet sitesinin yonetimi icin kullanilir. Daha fazla bilgi
icin Uluslararasi Rotary ictiizigi'ne bakiniz.

2016-17 Rotary yili icin belirlenen miktar tye basina yarim yil igin 28 $’dir.

UR UCRETLERI

Rotary ayni zamanda gerekli dergi aboneligi tGcretleri, Yasama Konseyi Uicretleri
ve diger masraflar icin de Uyelerinden destek almaktadir. (Ayni adreste ikamet
eden birden fazla Rotaryen varsa, resmi dergiye ortaklasa abone olabilirler). Bazi
bolgesel dergilerin abonelik 6demeleri dogrudan dogruya editorler tarafindan
toplanir.

Bliylik Britanya ve irlanda’daki kuliipler farkli aidat yapilanmalarina sahiptir.
Avustralya’daki kullipler bélgesel dergi abonelikleri icin oldugu kadar, UR,
bolge ve kulup aidatlari icin de mal ve hizmet vergisi 6demeye tabidirler.
Hindistan’daki kulUpler UR, bolge ve kuliip aidatlari icin oldugu kadar ayni
zamanda Rotary konvansiyonu kayit ticretleri icin de bir hizmet vergisine
tabidirler. Rotary dergisi hizmet vergisine tabi degildir.

Baz tilkelerde, kuliip ictuziiklerinde yapilan degisiklikler (aidat artisi gibi)
hikiimetin onayindan ge¢cmelidir.



Kullip raporlarina
Kullip Yonetimi
sayfasindan
erisilebilir. Gecmis ve
glincel tye
kayitlarini, gtinlik
kulp bilangonuzu,
Rotary Kullip Merkezi
verilerini ve daha
fazlasini
gorebilirsiniz.

KULUP IPTALI VE YENIDEN UYELIGE KABUL

Kullibuniiz faturasini zamaninda 6demezse UR tarafindan tyeligi
iptal edilir ve kullip Rotary yahut bolgeden hizmet alamaz. Eger
kuliiblin Gyelerinden herhangi biri Rotary Vakfi'ndan gelen fonlari
kot amaclar icin kullandiysa da kuliibiin Gyeligi askiya alinabilir
yahut iptal edilebilir. iptal ve yeniden tyelige kabul ilkesi uyarinca:

* 1 Ocak ve 1 Temmuz'da faturalar olusturulduktan 120 gilin sonra 250
$ yahut daha fazla borcu olan kullpler iptal edilir.

* Yeniden uyelige kabul icin kultplerin basvuru yapmak ve tim ge¢mis

bakiyelerini, iptal isleminden beri olusan borclari ve lye basina
30 $'lik yeniden uyelige kabul Gcretini ddemesi gerekir.

« Iptal isleminden sonra 150 giin icinde tiim mali yikiamlaliklerini
yerine getirmeyen kultplerin Gyelik beratlari iptal edilir ve yeniden
Uyelige kabul edilmeleri miimkiin olmaz.

ROTARY VAKFI KATKILARI

Kullibuniiziin saymani, Rotary Vakfi'na Rotary.org Uizerinden
yapilmayan tiim katkilan isler ve kaydeder ve kuliip Gyeleri tarafindan
yapilan tim katkilarla ilgili Rotary Vakfi raporlarina erisimi vardir.
Saymaninizin Rotary.org tizerinden bu raporlari gorebilmesi icin
kulip baskaninizin kendisine Rotary.org tzerinden yetki verdigine
emin olun. Katkilarin iletilmesiyle ilgili daha fazla bilgi icin bkz. Kullip
Liderligi: Sayman kilavuzu.

KULUP MALI INCELEME

Siz ve diger kuliip gorevlileri My Rotary tzerindeki katki ve takdir
raporlarina erisebilirsiniz. Yil basinda bir dnceki yilin kuliip mali
raporunu saymana ileterek 6denmesi gereken bor¢ yahut toplanmasi
gereken aidat olup olmadigina bakiniz. Saymaninizla birlikte
calisarak, gorevi devralacak yonetim kurulunun ilk toplantisinda
sunulmak tizere bir mali rapor hazirlayin.

Yonetim kurulu toplantilar notlarinda belirtilen kuliip mali
durumunun, kulubunuziin butcesini dogru bir sekilde yansittigina
emin olun.
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ROTARY'S
LEARNING

CENTERILE

HER YERDE
OGRENMEYE
DEVAM EDIN

* Dersalin

* Kaynaklara erisin

* Cevrimici gruplarla iletisim kurun

* Kayith diger 6grencilerle ve kurs moderatorleriyle goriisiin

- Kullanici profilinizi gincelleyin ve ilerlemenizi kontrol edin

www.rotary.org/myrotary adresindeki Ogrenme Merkezi'ni ziyaret edin.




BOLUM 5

KULUP KAYITLARI
VE ARSIVLER

*

Kuliip sekreteri olarak tim kultp kayitlarinin idaresi sizdedir. Rotary yilinin
baslangicinda tiim kullip dosyalarini, ofis malzemelerini ve ekipmanlarini gérevi
devralacaginiz sekreterden alin.

KULUP TUZUK VE ICTUZOGUNUZ

Kuliip ilke ve prensipleri tliziik ve ictiiziiklerde belgelenmistir. Kullip tiiziguinuzi
gozden gegirerek 6zellikle her Yasama Konseyi'nin ardindan halihazirda gegerli
olan Standart Rotary Kullip TizigU’'ne uygun olup olmadigini kontrol edin. Ayni
seyi, Tavsiye Edilen Rotary Kuliip ictiiziikleri belgesini kullanarak kuliibtintiziin
ictlizUgu icin de yapin.

KULUP ARSIVI

KulGbiinizde, hem kendi kullibiiniiz hem de Rotary ile ilgili olarak asagidakileri

iceren tarihi bilgiler olabilir:

* Kuliibiiniiziin Rotary uyelik basvurusu ve imtiyazl Gyelerin listesi

* Kuliip ad1 ya da toplanti yeriyle ilgili degisikliklerin belgeleri

* Kuluip tiizigu ve varsa degisiklikleri iceren kultp ictizigu

* Toplanti duyurulari ve notlari

* Kulliple ve proje yahut faaliyetleriyle ilgili basindan kupdrler, resimler, slaytlar ve
videolar

Gorev sireniz boyunca kulliblinlziin faaliyetleriyle ilgili belgeleri saklayin. Yil
sonunda bagkan ya da kultip yonetim komitesiyle birlikte calisarak, yil boyunca
yuratulen faaliyetlerin 6zetleri, gorevlilerin ve etkinliklerin fotograflari, yeni
Uyelerin isimleri ve Gistiin basarilar dahil olmak (izere kullip arsivini glincelleyin.



YENi UYE SPONSOR
TAKDIR PROGRAMI

A4

ROTARY'NIN UYELI
GUCLENDIRDI
ICiN

TAKDIR GORUN

N
INIZ

Bu heyecan verici yeni girisim araciligiyla,

1 Temmuz 2013 tarihinde yahut bu tarihten
sonra kabul edilen yeni liyelere sponsor olan
Rotary tyeleri takdir edilmektedir. Sponsorlar,
Rotary’deki basarilarini 6zetleyen 6zel tasarim bir
Uyelik rozeti ve renkli bir rozet arkaliginin yani
sira cok yakinda Rotary.org adresinde
goriilebilecek Uyelik Takdir Galerisi‘ne de
girmeye hak kazanirlar.

Rotary LIDERLERE KATILIN: www.rotary.org/myrotary




BOLUM 6

KAYNAKLAR

BOLGE VE ROTARY SEKRETERLIK DESTEGI

* Yardimci guverndr — Onceden belirlenen kuliiplerin yénetimiyle ilgili olarak
guvernore yardimci olmasi icin atanan bir Rotaryen. Yardimci guverndriiniz
her ceyrekte kullibliniizle iletisime gecer ve kullibe yil boyu destek olur.
(Yardimci guvernériiniiziin iletisim bilgilerini bélgenizden alabilirsiniz.)

¢ Kuliip ve Bolge Destek temsilcisi — Rotary’nin ABD’deki genel merkezinde
yahut uluslararasi ofislerde gorev yapan ve idari sorularinizi yanitlayip diger
sorularinizi ilgili UR ve Vakif calisanlarina yonlendirebilecek calisanlar

« Rotary Destek Merkezi - Sorulari cevaplandirmak lizere
contact.center@rotary.org adresinden yahut tcretsiz (ABD ve Kanada’da)
olarak 866-9-ROTARY (866-976-8279) numarali telefondan erisilebilecek bir
destek takimi; Kuzey Amerika disindaki Rotaryenler kendi uluslararasi ofisleriyle
irtibata gecmelidirler.

SOZLESME VE REFERANS BELGELERI

* Rotary ilkeleri ve Rotary Vakfi ilkeleri
« Tavsiye Edilen Rotary Kuliip ictiiziikleri
« Standart Rotary Kullip Tuzigi
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CEVRIMICI KAYNAKLAR
Rotary.org sayfasindaki My Rotary hesabi

Ogrenme Ve Kaynak

« Gorevle Ogrenme: Sekreter — Kuliip sekreteriyle ilgili kaynaklari iceren sayfa

* Ogrenme Merkezi - Becerilerinizi gelistirmek ve Rotary hakkinda daha fazla
bilgi edinmek icin egitimlere katilin

* Resmi Rehber - UR ve Vakif calisanlari, komiteler, kaynak gruplar ve Sekre-
terya calisanlariyla ilgili iletisim bilgileri; diinya ¢capinda bolge ve guvernér
bilgileri; iletisim bilgileri de dahil olmak lizere bolgelerdeki kulliplerin
alfabetik listesi; yilda bir yayimlanir

Fikir Ahigverisi
e Kullip Sekreterleri Tartisma Grubu - Diinyanin dort bir yanindan kultp
sekreterleriyle iletisime gecin.

Yonetim

* Shop.rotary.org — Basili yayinlarin, DVD'lerin, formlarin ve kaynak malzemelerin siparis
edilebilecegi Rotary cevrimici magazasi

* Kullip yonetimi — Kullip faturanizi ddeyebilir ve kullibiintzle ilgili raporlara
erisebilirsiniz

« Kuliip faturasi - Uye ekleme, giincelleme ve cikarmanin, kuliip gérevlisi eklemenin,
kultp faturasi 6demesinin ve daha fazlasinin nasil yapilabilecegini 6grenin.

ILETISIM VE YAYINLAR

* Rotary Leader - Kullip ve bolge liderleri icin hazirlanan ve kuliip biiltenleri ve internet
sitesi icin kaynak olarak kullanilabilecek bir biilten

* The Rotarian — Rotary’'nin resmi dergisi ya da bolgesel bir dergi

« Bolge rehberi ya da internet sitesi — Bolgedeki kultiplerin toplanti bilgilerinin yani sira
guverndrun, gelecek donem guverndrinin, yardimci guverndrlerin, bélge komiteler-
inin, kullip gorevlilerinin ve diger Rotary liderlerinin iletisim bilgileri

* Yeni Uye Nasil Onerilir - Uye énerme ve se¢me siireclerini dzetleyen bir brosiir; ayni
zamanda Uyelik Oneri Formu da icerir

e Canli Bir Kultip Olun: Kultip Liderlik Plani — Kuliiblinlzi daha canli kilmaniz igin fikirler
ve ipuclariiceren bolgesel bir kilavuz



MEDYA

» Marka Merkezi - Rotary logolari, kullip brostiriiniiz igin sablonlar, antet ve daha
fazlasini indirebilirsiniz

« Rotary Resimleri — Kullip internet sitenizi, malzemelerinizi ve toplumsal imaj
kampanyalarinizi daha da iyi bir hale getirmek icin kullanabileceginiz binlerce resim
iceren ve Rotary’nin hikayesini en dogru sekilde anlatmanizi saglayacak bir veri tabani

* Rotary Videolar — Bu kisa videolari kullanarak Rotary’nin hikayesini icinde
bulundugunuz topluma aktarabilir ve Rotary toplanti ve faaliyetlerinde katilimcilara

¢ ilham verebilirsiniz.
Rotary toplanti sitesi — UR Toplantisini kuliiblnize tanitin ve bir toplanti delegesi
atayin (bkz. Ek 3). Bu site size, cevrimici kayit olabileceginiz, faaliyet organize etmek igin
bilet alabileceginiz ve gerekli malzemeleri indirebileceginiz baglantilar sunar.
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MY ROTARY HESABI
NASIL ACILIR?

Once www.rotary.org
adresini tiklayiniz

Sonra
My Rotary‘yi seciniz

Sign In/Register
" tiklaymniz

Mart 2016



Ik defa kullanacaksaniz
Create account ‘de hesap aciniz.

SIGN IN

SIGN-IN EMAL *

[ )

WHY CREATE AN ACCOU

custamized

Sagming in ta My Rotary g

Forget smal” experience and easier acq
Daha once PASSWORD * information tat ane rele

hesap a(;tlysanlz [ I Anyone can create an acd
e-mail adresinizi gok password? Member Access users ¢2

i . . current wser [0 For tips l¥ regedenng and usang the
ve Slirenizi H REMEMEER ME (1) site, see our website rescffrees. For assistance,

yazarak contast us.
Sign In‘i tiklayiniz.

CREATE ACCOUNT

ACCOUNT REGISTRATION
*Required
FIRST NAME *
| Hesap kayit bilgilerinizi girdikten sonra
Continue tiklayiniz ve devam edin.

LAST NAME

SIGN-IN CMAIL *

ARC YOU 10 YCARS OLD OR

CONTINUE

ROTARY.ORG > MY ROTARY

Kaydettiginiz e-mail adresine
gonderilen bir mesaj ile

Rotary bilgilendirileceksiniz.

ACCOUNT REGISTRATION

Thank you for registering, you've completed the first step in the process. You will receive an email sent to your sign-in
eniail with a link to activate vour account.

Mart 2016

Rotary
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Complete your Rotary.org registration

Daha once girmis oldugunuz
Hella e-mail adresinize bu sekilde

rou'e st ol Shep vy P bir mesaj gelecek.
You're just one step away from completing yo NN » .
N e T LT ke e \esaj1 gordiikten sonra “account

Activate "I"'" R l linkini tiklayip devam edin.

ACCOUNT SET-UP

Thank you for scvating your sooount . Just & few mars sbepa (o Zorunlu bilgileri girdikten
Rogaired sonra Create account
EREATE PASYRORD tiklayarak hesabiniz

Vour password msss be at least sl dhagscwre and contals on
axey part; of your sign-in emad address.

[

CONFIRA FASYWORD ©

olusturun.

SECURITY QUESTION = 17

= poloct -

AMTWER C
[Tha answsar Bo your oty qussliasn sk

I

wank four churscten. )

I Bu mesaj1
ACCOUNT SET-UP gardﬁgﬁ%ﬁzde
Continue
tiklayiniz.

Compratulations, vour acoournt was pacee sfalby o aated
Vooum peatile b been crcmed

a profile. Once vou sEniEn vou can complets
ol whid deel OET T RS

A part of becomang 2 registered user of My Rotary, vou've
atif prachls i e of chsge FoT PEIvicT e

Yoo e 3 exeba of the Coaxmoct

Veu can alve partiipute sight evayin taddP sy oo sty by jomning disanio grosp and ronmedting 1o othet

smezzliry,

REAEMECR MK

CONTINLE MY PROTILE

Tebrikler!
ROTARY.ORG = MY ROTARY Size ait

My Rotary
hesabinizi

Rﬂta ry olusturdunuz.

MY ROTARY

Rotary
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BOLGE EGITIM ASAMBLESI iCiN

TARTISMA SORULARI

Gorevinize hazirlanmak icin bu el kitabini inceledikten sonra asagidaki sorulari yanitlayin.

Sonrasinda, bolge egitim asamblesinde diger kullip liderleriyle fikirleriniz hakkinda tartigin.

KulUbinuzde sekreterin temel sorumluluklari nelerdir?

Kuliip baskaniyla nasil calisacaksiniz?

Saymanla nasil calisacaksiniz?

Kuliip komitelerini nasil destekleyebilirsiniz?

Hangi yonetsel gorevleri kolaylastirabilirsiniz?

Oniimiizdeki yil gerceklestirmek tizere calisacaginiz hedeflerinizden biri nedir?
Bu hedef kulliblinliziin stratejik planini nasil destekliyor?
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ULUSLARARASI ROTARY TOPLANTISI
DELEGE SECIMI

UR Toplantisi, Rotary’nin islerini ytirtittigl ve resmi olarak gorevlilerini sectigi yilda bir
diizenlenen toplantisidir. Her kuliip, toplanti esnasinda alinacak tiim idari kararlarda kultb
temsil edecek en az bir delege gondermelidir. Delege secimi stirecini yonetmek icin kuliip
baskaniyla birlikte calisin.

Kullibuiniiziin temsil edildigine emin olmak icin asagidaki adimlari izleyin:

1. Delege secin

Her kuliip en az bir delege se¢meli ve kulliblin diger Giyelerinden katilmayi diisiinen olmasa bile
toplantiya katilacak tiim delegelerini resmi olarak bildirmelidir. Yalnizca faal Gyeler kullip delegesi
olarak gorev alabilirler. Kulibiinliziin her 50 Gyesi icin yahut cogunlugu igin bir delegesi olmak
zorundadir. Bu da 74’e kadar faal lye sayisina sahip kulUplerin bir, 75 ile 124 arasinda Uye sayisina
sahip kuliiplerin 2 vb. delegeleri olabilecegini gosterir. Toplantinin diizenlenecedi yilin 1 Ocak
tarihine kadar, onur Uyelerini dikkate almadan toplam Uye sayinizi dikkate alin.

Kullibiinliziin iki ya da daha fazla delegesi varsa iclerinden birini tiim kullip oylarini kullanmasi
icin yetkilendirebilir. Delegeye, kullanacagi her oy icin bir vekaletname belgesi (oy kullanan
delegenin kartini da iceren) verin.

2, Alternatifleri secin

Kuliibiinliz, toplantiya katilamayacak delegelerin yerine gorev alacak alternatif delegeler
belirleyebilir. Yalnizca toplantiya katilmayi planlayan Rotaryenler alternatif delege olarak
atanabilirler.

Delege secerken kuliipler her bir delege icin bir alternatif ve bu alternatifin de gérev alamayacadi
durumlarda ikinci bir alternatif daha belirleyebilir. Birinci ve ikinci alternatifler, ancak yerlerini
alacaklari delegeler toplantiya katilamadigi durumda oy kullanabilirler.

3. Vekil tayin edin

Toplantida herhangi bir delege yahut alternatif delege tarafindan temsil edilmeyen kuliipler,
adlarina bir ya da daha fazla oy kullanilmasi icin vekil tayin edebilirler. Vekil, kulibin bagl
bulundugu bolgedeki kuliiplerden birinin faal Gyelerinden biri olmaldir.

Delege, alternatif ve vekil secimiyle ilgili daha fazla bilgi icin bkz. Yontem El Kitabi



VEKALETNAME BELGELERI

Rotary calisanlar uygun sayida vekaletname belgesini her bir kuliibe gonderir. Doldurulan
vekaletname belgelerini Rotary’e gondermeyin. Kullibtinliziin vekaletname belgelerini diizglin
bir sekilde verebilmek icin her bir delege adina asagidakilerin yapilmasi gereklidir:

1. Vekaletname belgesini doldurun. Asagidakileri belirtin:
- Toplantinin diizenlenecedi yil icinde (onur Gyeleri dahil edilmeden) toplam kuliip Gye sayisi
- Kulliblniiziin gdnderebilecedi delege sayisi
- Delege (ve alternatif delege yahut vekilin) secildigi tarih
- Delegenin ismi
- Alternatif delegenin ismi, eger o kisiyi atayan sizseniz
- Delege vekilinin ismi, eger o kisiyi atayan sizseniz, vekilin bagli bulundugu Rotary kulibu
ve bolge numarasi

2. Vekaletname belgesini delege yahut vekile verirken, toplantidaki oy kullanan delege
kabininde bulunan vekaletname komitesine verilmesini belirtin

3. Sertifikanin bir kopyasini kultip kayitlarina ekleyin
Rotary’den gelen vekaletname belgeleriniz yoksa, delegelerin isimlerini ve 1 Ocak itibariyle faal

kulup tye sayisini belirten bir yazi hazirlayin. Bu yaziyi iki gorevli (tercihen baskan ve sekreter)
imzalamalidir.
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BOLGE KONFERANSINDA

KULUP SECMENLERI

Kullip sekreteri olarak, kullip gorevlilerine Rotary ve bolge programlari hakkinda giincel bilginin
saglandigi ve size de bolgenizdeki diger liderlerle tanisma imkani sunan bolge konferansina
katilmaniz beklenmektedir.

Bu konferans ayni zamanda yasamaya yonelik bir tiir bolgesel etkinlik oldugundan ayni
zamanda size UR Yonetim Kurulu tarafindan 6nerilen konularla ilgili tartismalara katilma imkani
da sunar.

KULUP SECMENLERI

Bolge konferansina kuliibiiniiz adina katilacak segmenleri belirlemek icin kulip baskaninizla
birlikte calisin. Kullplerdeki her 25 tiye yahut cogunluk icin bir segmen katilabilir. Onur Gyelerini
dahil etmeden, secim tarihi dncesindeki kullip kayitlarina gére belirlenen kuliip faturasindaki
kuliip Gye sayisini goz 6niinde bulundurun. Kulliblinlizde 25 kisiden daha az (iye olsa bile bir
secmenle katilma hakkiniz vardir. Uye sayisi 25 ile 37 arasinda olan kuliiplerin bir secmeni, 38 ile
62 arasindaki kultplerin iki segmeni, 63 ile 87 arasindaki kullplerin li¢ se¢meni vb. olabilir. Tiim
secmenlerin faal kullp Gyesi olmasi zorunludur. Bolge konferansinda yalnizca faal Giyeler oy
kullanabilir. Kultiplerin birden ¢ok secmeni varsa, hepsi ayni aday yahut karar icin oy vermelidir,
aksi taktirde oylari gecersiz sayilr.

Kullpler, bolge guvernoriinden izin alarak konferansa katilamayan se¢menler icin bir vekil tayin
edebilirler.

VEKALET BELGELERI

Secmenlerin, kullipleri adina oy vermeye yetkili olduklarini gosteren vekalet belgeleri bolge
guverndriiniz tarafindan saglanir. Kuliibiiniiziin her bir segmeni icin:

1. Vekalet belgesini doldurun.
- Se¢menin adini yazin
- Kuliibiin toplam uye sayisini ve kullibiin se¢men sayisini belirtin
- Belgeyi imzalayip kuliip baskanina da imzalatin

2. Orijinal belgeyi secmene verin, kendisi konferansin baslangicinda bu belgeyi vekaletname
komitesine iletecektir.

3. Belgenin bir kopyasini kuliip kayitlarinda saklayin.



YENI UYE ONERMEK VE SECMEK

Kullip sekreteri olarak yeni tiye 6nerilmesi ve secilmesi sirecine dahilsinizdir. Her bir adimi ve
kulibunuze katilmak isteyen olasi tyeleri dikkatlice takip edin. Asagida belirtilen durumlar
disinda, tyelik onerilerini gizli tutun:

1. Kuliiblin faal Giyelerinden yahut tyelik komitesi mensuplarindan biri, yonetim kuruluna
iletmeniz icin size olasi bir tiye ismi verdiginde. Ya da bir baska kullb(in faal bir iyesi yahut
uyelik komitesi mensuplarindan biri transfer olmak isteyen yahut eski tiyelerinden birini sizin
kulibunize tye olmasi icin dnerdiginde.

2. Yonetim kurulu tarafindan dnerilen Gyenin Uyelik icin gerekli tiim kriterleri karsiladigi
onaylandiginda.

3. Yonetim kurulu, yapilan 6neriyi basvuru tarihinden sonraki 30 giin icinde onayladigi ya da
geri cevirdiginde ve siz de ilgili kisiye bu bilgiyi ilettiginizde.

4. Basvuru onaylandiginda, 6neriyi yapan kisi olasi Uyeyle Rotary’nin amaci ve lyelerin
sorumluluklanyla ilgili gériisme yapar. Uye adayi olan kimse yelik 6neri formunu imzalayarak
kuliibe kendi ismini 6neri siniflandirmasinda yayinlama izni verir (onursal Gyelik icin bir
siniflandirma énerilmemistir).

5. Tavsiye Edilen Rotary Kuliip ictiizigu, kullip tyelerinin énerileri degerlendirip varsa
itirazlarini yazili bir sekilde iletmeleri icin yedi giin vermektedir. Yonetim kurulu itiraz almadigi
taktirde, Uyelik bedelini 6demesiyle birlikte aday Gyenin tiyeligi onaylanmis olur. Yonetim
kurulu bir itiraz aldigi taktirde bir sonraki toplantida ilgili kisinin tyeligi oylanir. Uyelik
onaylandigi taktirde, Gyelik bedelini 6demesiyle birlikte aday lyenin tyeligi onaylanmis olur.
Transfer olan yahut bir baska kultibiin eski Gyesi olan kisiler, tyelik belgelerini ve bir dnceki
kullplerine borglarinin bulunmadigini gésteren belgeyi sunduklari taktirde katihm Gicreti
alinmaz. Onursal Uyeler ve Rotaract Uyeliklerini son iki yil icinde sonlandirmis olan Rotaract
mensuplarinin da katilim bedeli 6demesine gerek yoktur. Kullibiiniiz, Gyeligin maliyetini
azaltmak icin yeni Uyelerin aidatlarinda bir ya da iki yil boyunca indirim yapabilir.

6. Kullip yonetim kurulu tarafindan énerilen onursal tyeleri secebilir.

Uye secildikten sonra baskan tyenin resmen kabul siirecini, Gyelik kartini ve Rotary yeni tye
belgelerini hazirlatir; halihazirdaki Giyelerden birini bu yeni Gyeye destek olmasi icin atar ve
yeni uyeyi bir kullip projesi yahut islevine yerlestirir. Kullip sekreteri olarak bu yeni tGyenin
bilgilerini kullip kayitlarina ve My Rotary’e eklemeniz gereklidir.
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UYE VERI FORMU

EN—(114)

Rotary

MEMBER DATA FORM

If you have access to the Internet, membership changes can be reported through www.rotary.org/myrotary instead of using this form. This form can be used to
report new or terminating members or membership information changes to RI. Use a separate form for each member. Please report the name as it appears in
Latin alphabet in the individual’s passport or other government-issued document. This form can be downloaded and completed electronically at
www.rotary.org . Send one copy to your district governor, keep a copy for your club files, and send the original form to:

Fax: +1-847-733-9340

ROTARY INTERNATIONAL, 1560 Sherman Avenue, Evanston, IL 60201-3698, USA Email: data@rotary.org

Rotary Club of District

STATE/PROVINCE COUNTRY

Member Name:

FIRST MIDDLE INITIAL LAST

Rotary Member ID#*
*Only for resigning and transferring members. All new members will be provided with ID# by RI.

Mailing Address:

NUMBER AND STREET ary
STATE/PROVINCE COUNTRY POSTAL CODE
EMAIL
O ADD MEMBER DATE OF ADMISSION
MM/DD/YY

O Male O Female Date of Birth

O Active Member
O Past RI Director

*Transferring Member? If yes, provide Member ID# above. O Honory Member

O Past District Governor

Former Rotary Club of District

STATE/PROVINCE

Language Skills:

Subscription: [0 The Rotarian [ Rotary regional magazine

COUNTRY

New Member Sponsor ed by

Sponsor’s Member ID# (if known):

O MEMBER INFORMATION DATE OF CHANGE

O Change of Address MM/DD/YY
Old Mailing Addr ess: New Mailing Addr ess:
NUMBER AND STREET ary NUMBER AND STREET ary
STATE/PROVINCE COUNTRY STATE/PROVINCE COUNTRY
POSTAL CODE POSTAL CODE
O Change of Email

FORMER EMAIL NEW EMAIL
O Change of Name

FORMER NAME NEW NAME
O Change Membership Typeto O Active O Honorary

O TERMINATE MEMBER DATE OF TERMINATION
MM/DD/YY

Reason for Termination (check one)
O Attendance (1)
O Health / Personal (5)

O Deceased (3)
O Relocation** (7)

O Business Obligations (2)
O Joining New Club (6)

O Family Obligations (4)
O Other (8) Please specify

**If r eason for termination is Relocation, please use the Membership Referral form at ~ www.rotary.org/membershipreferral

CLUB SECRETARY (PRINT NAME) SIGNATURE DATE (MM/DD/YY)
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ROTARY KULUP MERKEZI
BIRLIKTE PLANLAMA

ILERLEMEYIi TAKiP ETME
HEDEFLERE ULASMA

Kultpler Neden Rotary
Kullp Merkezi'ni kullanmahdir?

D Tek bir yerden ¢ok is yapilabilir.

k*.x Liderligin stirekliligini saglar.

»7 Kullplerin gelisimlerini
I takip etmelerini saglar.

fii'ﬁ Seffaflik yaratir.

Rotary kulUplerinin
% diinya capinda yaptiklan

onemli calismalari ortaya koyar.

ﬂ Kagit kullanimini ortadan kaldirir.

Rotary Kultiip Merkezi'ne
nasil erisebilirim?

www.rotary.org/clubcentral
adresini ziyaret ederek.

Rotary Kultiip Merkezi'ni
kimler kullanabilir?

Tam Rotaryenler kuliiplerinin hedef
ve basarilarini buradan takip
edebilirler. Halihazirda gérev
yapmakta olan ve yeni donem
baskanlar, sekreterleri, yonetici
sekreterleri ve saymanlar, Vakif
baskani ve uyelik baskani
kuliiplerinin hedefleri ve basarilarini
diizenleyip yenilerini ekleyebilirler.

Rotary ,

One Rotary Center

1560 Sherman Avenue
Evanston, IL 60201-3698 USA
www.rotary.org
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